Zarzadzenie nr 11/22/23 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 21
Im. Karola Miarki w Rybniku
z dnia 13 stycznia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych
nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo Zamowien Publicznych w Szkole Podstawowej
nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku

Dziatajagc na podstawie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 ze zmianami), Zarzadzenie Nr 696/2020
Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 17.04.2014 r. w sprawie: wprowadzenia zasad postepowania
w sprawach zaméowien publicznych w jednostkach organizacyjnych miasta Rybnika

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zamoéwienia na wszelkiego rodzaju potrzeby: dostawy, ustugi i roboty budowlane
przekraczajace kwote 130 000 zi, w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych,
dokonuje si¢ zgodnie z zasadami postgpowania w sprawach o zaméwienia publiczne,
zwanych dalej Zasadami, obowigzujacymi w jednostkach organizacyjnych miasta,
zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rybnika nr 696/2020.

2. Zamawiajacym jest Szkota Podstawowa nr 21 im. Karola Miarki w Rybniku jako
jednostka sektora finansow  publicznych posiadajaca osobowo$¢ prawnag
reprezentowana przez dyrektora szkoly.

3. Do zamoéwien i1 konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 130 000 zt nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych.

4. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Prawo zamowien publicznych (PZP).

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czg¢$ci lub zanizanie jego warto$ci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy PZP.

§2

Dla zamoéwien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130 000 zt wprowadzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych,
dla ktorych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy PZP. Regulamin ten stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisana.
§4
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Nr 9/21/22 z dnia 18 pazdziernika 2021 r.



Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Dyrektora nr 11/22/23
z dnia 13.01.2023 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych

§ 1.
Regulamin udzielania zamowien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, zwany w dalszej czesci regulaminem, okres$la zasady i tryb
postgpowania w przypadku udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000,00 zt.
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Dyrektor opracowuje plan zamowien publicznych
W oparciu o przyjety plan finansowy jednostki.
Dyrektor przed udzieleniem zamdwienia zobowigzany jest do ustalenia potrzeby udzielenia
zamowienia publicznego oraz okreslenia jego przedmiotu, ustalenia wartosci szacunkowej
zaméOwienia oraz zrodet jego finansowania, a takze zebrania informacji o warunkach
I mozliwosciach realizacji zamowienia.

§ 2.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych na zasadach okreslonych w regulaminie nalezy
przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, jawnosci,
przejrzystosci 1 racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, a takze zachowaé
nalezyta staranno$c¢.

W przypadku gdy do udzielanego zamowienia maja zastosowanie przepisy i procedury
szczegblne w zwigzku z wydatkowaniem srodkoéw pochodzacych z funduszy unijnych,
postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem tych wymagan.

§ 3.
Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest calkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cia.
Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia na dostawy 1 ushugi dokonuje si¢
uwzgledniajac kwoty ujete w planie finansowym na podstawie wcze$niej udzielanych
zamoOwien publicznych tego samego rodzaju, z uwzglednieniem prognozowanego na dany
rok sSredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na
podstawie ogo6lnodostepnych materiatow reklamowych wykonawcow. Ustalenie wartosci
szacunkowej zamdwienia powinno by¢ udokumentowane.
Warto$¢ szacunkowg zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu 1 ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie
kosztorysu inwestorskiego).
Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci.
Efektywno$¢ oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiaggnigtymi efektami,
w tym jako$cia.
Kryterium wyboru wykonawcy stanowi cena.



§ 4.

1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowe;j
zaméwienia nieprzekraczajacej 12 000,00 zt netto moze by¢ realizowane po negocjacjach
z jednym wykonawca. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor.

2. Jezeli zamoéwienie dotyczy dostaw lub ustug, nie jest konieczna pisemna forma
dokumentowania udzielenia zamowienia. Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie
faktura opisana merytorycznie.

3. Jezeli zamdéwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udokumentowania
udzielenia zamowienia jest umowa zawarta pomi¢dzy zamawiajacym a wykonawca.

4. Z obowigzku przeprowadzania postepowania w sprawie wyboru wykonawcy wylaczony jest
zakup i dostawa ¢wiczen i podrgcznikow szkolnych, finansowanych z dotacji celowej —
poniewaz do ich wyboru majg zastosowanie inne przepisy prawa — art. 22ab Ustawy o
systemie oswiaty (Dz.U 2020 nr 1327 pdzn. zm.).

§5.
1. W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamodwienia jest wigksza niz 12 000,00 zi netto
I mniejsza niz 130 000,00 zt, wyboru wykonawcy mozna dokona¢ na 2 sposoby:

(1) zamieszczajac ogloszenie o zamdéwieniu wraz z dokumentami opisujacymi
przedmiot zamoéwienia na platformie zakupowej lub w Biuletynie Informacji
Publicznej. Przeprowadzenie postepowania nalezy udokumentowac, a nast¢pnie
poinformowac o wyborze najkorzystniejszej oferty na platformie zakupowej lub
w Biuletynie Informacji Publicznej. Po wyborze wykonawcy nalezy zawrze¢
pisemng umowg.

(2) poprzez dokonanie rozeznania rynku, przez kontakt z min. 3 roéznymi
sprzedawcami — z dokonanego rozeznania nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa
uwzgledniajacg otrzymane oferty cenowe. Obligatoryjnie nalezy zawrzec
umowe na roboty budowlane.

Dyrektor Szkoly wskazuje sposob wyboru wykonawcy.

2. Dyrektor, po uprzednim dokonaniu opisu przedmiotu zamodwienia, moze udzieli¢
pelnomocnictwa Dyrektorowi Centrum Uslug Wspolnych w Rybniku do dokonania
czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Udzielajac pelnomocnictwa Dyrektor oddeleguje przynajmniej jednego
pracownika do wspolpracy przy udzieleniu zamowienia. Dyrektor podpisuje umowe
Z wybranym wykonawcg na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
przekazanej mu przez Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Rybniku.

§ 6.

Dyrektor sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach, w tym o zamdowieniach

wylaczonych, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt.

§7.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor.



