Zarzadzenie nr 15/22/23
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 21
im. Karola Miarki w Rybniku
z dnia 13.02. 2023.2023 r.

dot. przeprowadzenie skontrum zbioréw w bibliotece szkolnej Podstawa prawna: art. 104 pkt. 5
Ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2021 p0z.1082) oraz Rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowej z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatéw bibliotecznych (Dz. U. nr 205 z 2008 r., poz. 1283).

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 21 w Rybniku zarzadza, przeprowadzenie skontrum zbioréw
biblioteki szkolnej w terminie od 14.02.2023 do 28.02.2023 r.

2. Dyrektor powotuje komisje w sktadzie:
Barbara Piontek

Beata Suda

Beata Kozielska-Oles

3. Komisja skontrum dziata na podstawie zatagczonego regulaminu.

Piecze¢ i podpis dyrektora

Zataczniki:

1. Regulamin Komisji Skontrowej



Regulamin komisji skontrowej

w Szkole Podstawowej nr 21 w Rybniku
Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych (lub czesci
zbiorow — okresli¢ jakich) w terminie od 14.02.2023 do 28.02.2023r.
1. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece, pracowniach
przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

2. Do obowigzkow Komisji nalezy:
* poréwnanie zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym materiatow;

* ustalenie i wyjasnienie zaistniatych réznic migedzy zapisami inwentarzowymi a stanem

faktycznym zbiorow;
* ustalenie ewentualnych brakéw i sporzadzenie ich wykazu;

* sporzadzenie protokotu kontroli zbiorow.
4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy ewidencyjne:
w ksiggach inwentarzowych / komputerowej bazie danych, rejestrze ubytkow
a dla materialow wypozyczonych — Karty czytelnikow, karty ksiazek / inne dowody
wypozyczen.

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapisow ewidencyjnych ze stanem faktycznym zbiorow nalezy
zakonczy¢ do dnia 28.02.2023r. Na czas trwania tych czynnos$ci zawiesza si¢ wypozyczanie i
przyjmowanie zwrotow materialow bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwoch egzemplarzach protokoét, ktory powinien

zawierac:
* ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materialow bibliotecznych,
* stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

* wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materialow.

7. Do protokotu nalezy zalaczy¢:

* wykaz brakéw wzglednych (materiatlow nieodnalezionych podczas skontrum po raz

pierwszy),

* wykaz brakéw bezwzglednych (materiatow nieodnalezionych w trakcie ponownego

skontrum),

¢ zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum.

(data, piecze¢ i podpis dyrektora szkoty)






